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ส่วนราชการ ...(ระบุต้นสังกัด)... คณะแพทยศาสตร์   โทร. .......
ที่	/	วันที่        .......
เรื่อง  ขอส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยครั้งที่ ... และขอขยายเวลาดำเนินโครงการวิจัยครั้งที่ ...
เรียน  รองคณบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
		ตามที่ กระผม/ดิฉัน ...(ระบุหัวหน้าโครงการ)... ได้รับทุนวิจัยสถาบัน คณะแพทยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ... โครงการวิจัยเรื่อง “...” งบประมาณ ... บาท สัญญารับทุนลงวันที่ ... ซึ่งได้ครบกำหนดส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์แล้ว นั้น 

		เนื่องจาก โครงการวิจัยดังกล่าว ...(ระบุเหตุผลการขออขยายเวลา)... ในการกระผม/ดิฉัน จึงขอส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย ครั้งที่ ... และขอขยายเวลาดำเนินการครั้งที่ ... ระยะเวลา ๓ เดือน ตั้งแต่วันที่ ... ถึงวันที่ ... โดยมีระยะเวลารวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๑ ปี ๙ เดือน รายละเอียดตามเอกสารแนบประกอบ
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		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไป จะเป็นพระคุณยิ่ง
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