
แบบคาํขอหนังสือรับรอง 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองภาษาไทย 

เรียน   ผูชวยคณบดีฝายบริหารทรัพยากรมนุษย (ผานงานบริหารทรัพยากรมนุษย) 

           ดวย  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..................................................................................... 

เปน           ขาราชการ                                 พนักงานมหาวิทยาลัย (เปลี่ยนสถานภาพจากขาราชการ) 

                ลูกจางประจํา                         พนักงานมหาวิทยาลัย   

                พนักงานเงินรายได ประเภทชั่วคราว           พนักงานมหาวิทยาลัย (คณะแพทยศาสตร) 

      ลูกจางชั่วคราว (เงินอุดหนุน)                      พนักงานเงินรายได ประเภทประจํา 

                                                                        อื่น ๆ .............................................................................. 

ตําแหนง...............................................  เริ่มปฏิบัติงานวันที่........................................  อัตราเงินเดือน.................................บาท  

คาตอบแทนภาระงานสอน........................................................บาท คาตอบแทน (พ.ต.ส.)...................................................บาท   

คาตําแหนงทางวิชาการ (ผศ./รศ./ศ.).............................บาท คาตําหนงทางวิชาการเพิ่ม (ผศ./รศ./ศ.)..............................บาท  

คาตอบแทน (ผูบริหาร)........................................................  คาตอบแทน (หัวหนางาน).....................................................บาท  

คาตอบแทน (ชํานาญการ/ชํานาญการพิเศษ)..................................บาท คาเงินพอกตําแหนงท่ีหายาก................................บาท  

คาเพ่ิมประสิทธิภาพ.................................บาท  สังกัด......................................................................... เบอรโทร.......................... 

มีความประสงคจะขอหนังสือรับรองเพ่ือ.................................................................................................จํานวน....................ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป จะขอบคุณมาก 

 
     ลงชื่อ............................................................................................... 

           (.............................................................................................) 
 

เรียน  ผูชวยคณบดีฝายบริหารทรัพยากรมนุษย 

        เพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบในหลักการขอไดโปรดลงนามในหนังสือรับรอง ที่แนบมาพรอมนี้ จะขอบคุณมาก 

      
 

     ลงชื่อ............................................................................................. 

                                                           รักษาการในตําแหนงหัวหนางานบริหารทรัพยากรมนุษย 
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