
การด าเนินการเกี่ยวกับสวัสดิการเงินอุดหนุนการศึกษาบุตร 

 
หน่วยงานภายในบุคลากรทั้งหมด งานบริหารทรัพยากรมนุษย ์ งานคลังและพัสดุ 

   

บันทึกเวียนแจ้ง 

- แจ้งบันทกึส าหรับแจ้งเวียน 

- พิมพ์ตรวจทาน 

- เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

- เวียนบันทึกพร้อมทั้งท าแบบฟอร์ม

ขอรับสวัสดิการในระบบ e-office 

- เก็บบันทึกและท าแบบฟอร์ม 

 

 

บันทึกพร้อมแบบฟอร์ม เวียนบันทึกพร้อมแบบฟอร์ม 

รับแบบฟอร์มตอบรับสวัสดิการจาก

บุคลากร 

 

แบบฟอร์มพร้อมหลักฐาน 

- รับแบบฟอร์มและหลักฐาน 

- ตรวจสอบ 

- รับแบบฟอร์มและหลักฐาน 

- ตรวจสอบสิทธิ์ตามรายชื่อและ

ความถูกต้องของเอกสารเบิกจา่ย 

- ลงทะเบียนรายชื่อผู้ขอเบกิ

สวัสดิการในทะเบียนประวัติการเบิก 

 A 
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- เมื่อถึงก าหนดระยะเวลาท าบันทึก

พร้อมรวบรวมแบบฟอร์มและ

รายชื่อของผู้ขอรับสวัสดิการ 

- เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

ทะเบียนรายชือ่ 

แบบฟอร์มและหลักฐาน 

บันทึก 

ลงทะเบียนส่งออก 

ทะเบียนรายชือ่ 

แบบฟอร์มและหลักฐาน 

บันทึก 

เก็บส าเนา 

แบบฟอร์มและหลักฐาน 

บันทึก 

A 


