
                                           บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ    คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ชื่อหน่วยงาน) โทร. (เบอร์โทรสำนักงาน)                                        

ที่     วนัที ่      สิงหาคม ๒๕๖7              

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อโต๊ะอเนกประสงค์ จำนวน 100 ตัว  
เรียน   รองคณบดีฝ่ายการคลังและแผน (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารพัสดุ) 

 ตามท่ี (ชื่อหน่วยงาน) ได้ที่รับจัดสรรงบประมาณโครงการผลิตแพทย์เพ่ือชาวชนบท ประจำปีงบประมาณ 
2568 รายการ โต๊ะอเนกประสงค์ จำนวน 100 ตัว ในวงเงิน 329,000.00 บาท (สามแสนสองหมื่นเก้าพัน
บาทถ้วน) นั้น 

 ในการนี้ (ชื ่อหน่วยงาน) จึงขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์สำนักงาน รายการ โต๊ะอเนกประสงค์ จำนวน                
100 ตัว เพ่ือใช้สำหรับ (โปรดระบุเหตุผล) ทั้งนี้ขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามรายชื่อดังต่อไปนี้ 

 1. คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
  1.1 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)    ประธานกรรมการ 
  1.2 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการ 
  1.3 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการและเลขานุการ 
 2. คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
  2.1 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   ประธานกรรมการ 
  2.2 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการ 
  2.3 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการและเลขานุการ 
 3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  3.1 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   ประธานกรรมการ 
  3.2 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการ 
  3.3 (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)   กรรมการและเลขานุการ 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 
           (ลงชื่อ)      
                (ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน/ภาควิชา) 
     ตำแหน่ง     

                                  

ตวัอย่าง วงเงินจดัซ้ือเกิน 1 แสน แต่ไมเ่กิน 5 แสน บาท แต่งตัง้คณะกรรมการไม่น้อยกว่า  3 คน  

ชื่อรายการทุกย่อหน้าโปรดระบุใหต้รงตามที่
ไดร้บัจดัสรรงบประมาณ  



แบบ บก.06 
 

ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที่ไดร้บัจัดสรรและรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ย 
การจดัซือ้จดัจา้งทีม่ิใชง่านกอ่สรา้ง 

 

คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

 

                         ลงชื่อ                                                          ประธานกรรมการ 
                                           (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล) 
 
                        ลงชื่อ                                                          กรรมการ 
     (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล) 

 
                        ลงชื่อ                                                          กรรมการเลขานุการ 
     (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล) 

 
1. ชื่อโครงการ    จัดซื้อโต๊ะอเนกประสงค์ จำนวน 100 ตวั       
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ         งานคลังและพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มธ.    
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร    329,000.00  (ระบวุงเงนิตามงบประมาณ)        บาท 
4. กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่                                     
     เป็นเงิน     329,000.00 (ระบวุงเงนิตามใบเสนอราคาทีร่าคาตำ่ทีสุ่ด)         บาท                 
 ราคา/หน่วย (ถ้ามี)              -                                                        บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
 5.1  บริษัท เมโทรซิสเต็มส์คอร์ปอเรชั่น จำกัด (มหาชน)      
 5.2  บริษัท ทริปเปิ้ล ออล เทรดดิ้ง จำกัด      
 5.3  บริษัท พันธวณิช จำกัด สำนักงานใหญ่       
6. รายชื่อเจ้าหน้าที่คณะกรรมการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 
 6.1   (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)    ประธานกรรมการ    
 6.2   (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)    กรรมการ     
 6.3   (ระบุตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)    กรรมการและเลขานุการ    

ชื่อโครงการโปรดระบใุหต้รงตามทีไ่ดร้บัจดัสรร

งบประมาณ  

ตวัอยา่ง 
วงเงินจดัซ้ือเกิน 1 แสนบาท แต่ไมเ่กิน 5 แสนบาท แต่งตัง้คณะกรรมการ 

ไม่น้อยกว่า 3 คน 



1 ตวัอย่าง วงเงนิ 1 แสนบาท แตไ่มเ่กนิ 5 แสนบาท แตง่ตัง้คณะกรรมการไมน่อ้ยกวา่ 3 

คน 
 

 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ

รายการ โตะ๊อเนกประสงค ์จำนวน 100 ตวั 
 

1. โตะ๊อเนกประสงค ์
    1.1              
    1.2              

2. รบัประกนัคณุภาพ ...... ปี 
3. กำหนดสง่มอบ ภายใน  วัน  

 

4. ส่งมอบพัสดุ ณ    คณะแพทยศาสตร ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

5. หลักเกณฑ์การพิจารณา 
 -  ใช้เกณฑ์ราคา 
6. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  
  - ในวงเงิน   บาท (   บาทถ้วน) 
 

 

 
  คณะกรรมการจดัทำรา่งขอบเขตของงานหรือรายละเอียดและคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 

 

   ลงชื่อ      ประธานกรรมการ 

                        (      ) 

 

             ลงชื่อ      กรรมการ 

                                       (           ) 

 

               ลงชื่อ      กรรมการและเลขานุการ 

                                       (      ) 

 
 

**คณะกรรมการต้องลงนามทุกหน้าทุกแผ่น** 


