
 Checklist เอกสารท่ีหน่วยงานต้องส่งเร่ืองมาจัดซ้ือจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง วิธีคัดเลือก และวิธีประกาศประกวด

ราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) (*ยกเว้นจ้างเหมาปรับปรุงและจัดซ้ือจัดจ้างในโครงการ) 

 วัสดุ   ครุภัณฑ์   จ้างเหมาบริการ   ซ่อมแซมทรัพย์สิน  

ต้องมีเอกสารดังน้ี 

 1. บันทึกข้อความขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

 2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (คณะกรรมการลงนามทุกหน้าทุกแผ่น) 

 3. บก.06 ราคากลาง (คณะกรรมการลงนามทุกหน้าทุกแผ่น) 

 4. ใบเสนอราคา จำนวน 3 บริษัท + รายละเอียดของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจ้าง (ถ้ามี)  

 5. ใบเสนอราคา จำนวน 1 บริษัท + เอกสารยืนยันคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวจากทางบริษัทฯ 

 - สำหรับกรณีจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีมีผู้ประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือการจัดซ้ือจัดจ้าง

พัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจำหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมาย เพียงรายเดียวใน

ประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนท่ีจะใช้ทดแทนได้  

 5. งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากงานนโยบายและแผน (กรณีจัดซ้ือวัสดุ/ส่งซ่อม/จ้างทำของ ไม่ต้องแนบ) 

 6. ใบส่งซ่อม + ใบบันทึกประวัติการซ่อมครุภัณฑ์ (ใบเขียว/ใบเหลือง) (กรณีส่งซ่อม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*โปรดแนบใบ Checklist เอกสาร ทุกครั้งที่หน่วยงานต้องการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือใช้สำหรับตรวจสอบเอกสารเพ่ือไม่ให้เกิดการตกหล่น* 

 

(ลงนาม)                              

              เจ้าหน้าท่ีผู้จัดทำเอกสาร 

             โทร.    
 


