
แบบค ำขอหนังสือรับรอง 
 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองภาษาไทย 
เรียน  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย ์(ผ่านงานบริหารทรัพยากรมนุษย์) 

         ด้วย  ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว..................................................................................... . 

เป็น             ข้าราชการ                                      พนักงานมหาวิทยาลัย (เปลี่ยนสถานภาพจากข้าราชการ) 
 ลูกจ้างประจ า                              พนักงานมหาวิทยาลัย   
 พนักงานเงินรายได้ ประเภทชั่วคราว            พนักงานมหาวิทยาลัย (คณะแพทยศาสตร์) 
 ลูกจ้างชั่วคราว (เงินอุดหนุน)                               พนักงานเงินรายได้ ประเภทประจ า 

                                                                                             อื่น ๆ .................................................................................. 

ต าแหน่ง....................................................................เริ่มปฏิบัติงานวันที่............................................................... 
อัตราเงินเดือน......................................................บาท  ค่าตอบแทนภาระงานสอน........................................บาท  
ค่าตอบแทนต าแหน่งทางวิชาการ..........................บาท  ค่าตอบแทนต าแหน่งทางวิชาการเพ่ิม........................บาท 
ค่าตอบแทน (พ.ต.ส.).............................................บาท  ค่าเพ่ิมประสิทธิภาพ.................................................บาท  
ค่าครองชีพ............................................................บาท  ค่าเงินพอกต าแหน่งที่หายาก.....................................บาท 
สังกัด................................................................................................โทร...............................................................  
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ............................................ ....................................... 
...........................................................................................................................จ านวน.................................ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป จะขอบคุณมาก 
 

 
     ลงชื่อ............................................................................................. 
            (..................................... ......................................................) 
 

 

เรียน  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย ์
           เพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบในหลักการขอได้โปรดลงนามในหนังสือรับรอง ที่แนบมาพร้อมนี้  
จะขอบคุณมาก 
      

 

     ลงชื่อ.............................................................................................  
                                                          (..........................................................................................) 
     ต าแหน่ง           หัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
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