
 

แบบค ำขอหนังสือรับรอง 
 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 
เรียน   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ 

         ด้วย  ข้าพเจ้า นาย, นาง, นางสาว.........................................................................................                                 

                 (ชื่อภาษาอังกฤษ  Mr. / MRS. / MISS)....................................................................... 

เป็น             ข้าราชการ                    พนักงานมหาวิทยาลัย (ข้าราชการเปลี่ยนสถานภาพ)  
 ลูกจ้างประจ า                           พนักงานมหาวิทยาลัย   
 พนักงานเงินรายได้ ประเภทช่ัวคราว           พนักงานมหาวิทยาลัย (คณะแพทยศาสตร์) 
 ลูกจ้างช่ัวคราว (งบคลัง)                            พนักงานเงินรายได้ ประเภทประจ า 
                                                          อื่น ๆ ............................................................................... 

 

ต าแหน่ง.................................................................เริ่มปฏิบัติงานวันที่.............................................................. 
อัตราเงินเดือน.............................................................................................................................................บาท   
สังกัด.............................................................................   โทร............................................................................ 
มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง โดยมีวัตถุประสงค์...................................................................................... 
……………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………. 
.........................................................................................................................   จ านวน............................ฉบบั 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป จะขอบคุณมาก 
 
 

     ลงช่ือ............................................................................................. 
           (............................................................................................) 
 
 

 

เรียน  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ 

           เพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบในหลักการขอได้โปรดลงนามในหนังสือรับรอง ที่แนบมาพร้อมนี้  
จะขอบคุณมาก 
 
      

     ลงชื่อ.............................................................................................  
                     (................................................ ..........................................) 
     ต าแหน่ง            หัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
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